Jaak Tassetschool

VZW SKB NEERPELT

Pelt, 22 januari 2024

Scholengemeenschap SKB Neerpelt heeft een deeltijds ambt (18/36) van preventieadviseur
tijdelijk vacant met uitzicht op permanent karakter, met ingangsdatum 1 september 2024.

Binnen onze organisatie zijn we op zoek naar een nieuwe adviseur voor preventie en welzijn ter
vervanging van Theo Mannaerts, die vanaf de zomervakantie 2024 met pensioen gaat.

1. TAAKOMSCHRUVING

De preventieadviseur krijgt als opdracht de werking op vlak van veiligheid en welzijn van de
scholen van de scholengemeenschap SKB Neerpelt verder uit te bouwen: wat is goed dient
geborgd te worden, waar verbeterpunten bestaan, dient bijgestuurd en geoptimaliseerd te
worden.

Scholengemeenschap SKB bestaat uit 5 basisscholen (kleuter- en lager onderwijs) verspreid over
de verschillende gehuchten van Neerpelt:

BOSEIND: Vrije Basisschool Boseind — CENTRUM: Jaak Tassetschool — GROTE-HEIDE: De Regenboog
— HERENT: Helibel Herent — SINT-HUIBRECHTS LILLE: Helibel Lille

De functie van preventieadviseur omvat volgende taken (summiere samenvatting):

e Een veiligheids- en welzijnsbeleid voor de scholengemeenschap opstellen en kunnen
voorstellen aan verschillende instanties (directies/schoolbesturen/OSCG).

e Opstellen van globale actieplannen en jaaractieplannen.

Meewerken aan de identificatie van de aanwezige risico’s.

o De reglementering i.v.m. veiligheid en preventie bijhouden, toepassen en mogelijke
problemen aan de betrokken directie melden.

Deelnemen aan het onderzoek naar de oorzaak van arbeidsongevallen.

e Adviseren mbt het opstellen van instructies, informatie, onthaal & vorming van werknemers.
Zorgen voor het opstellen van de vereiste rapporten (jaarverslagen, registratie van
arbeidsongevallen, verslagen naar aanleiding van evacuatieoefeningen,...)

e Meewerken aan de uitwerking van de evacuatieplannen en de interne noodplannen.
Organiseren van nascholing en eerste hulp in samenwerking met de Externe Dienst voor
Preventie en Bescherming op het werk.

e Opvolgen van bouwdossiers: volgen van eventuele werfvergaderingen, administratief
ondersteunen van de directie bij de opmaak van een dossier.

Een gedetailleerde functieomschrijving kan worden ingezien via deze link.
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https://docs.google.com/document/d/1OxYkrDcaGCAsuKaiTqIXbnDf0sRzaP0JfC3Wp-EKLSU/edit?usp=sharing

2. GEWENST PROFIEL
Competenties en eigenschappen:

e Creatieve en dynamische ingesteldheid bezitten (suggesties en voorstellen formuleren voor
de verbetering van de veiligheid, gezondheid en het algemeen welzijn van de werknemers
en leerlingen)

e Beschikken over de nodige planningsvaardigheden.

e Beschikken over administratieve kwaliteiten (opvolgen, ordenen en klasseren van
reglementeringen, verslagen, keuringen,...)

® Probleemoplossend kunnen denken.

e Flexibele houding: soms werken ‘op verplaatsing’, vergaderen buiten de normale
schooluren), rekening houden met wijzigende omstandigheden.

e Initiatief kunnen nemen en besluitvaardig zijn om zelfstandig adviezen te formuleren.

® Zich vlot kunnen verplaatsen.

e Een engagement aangaan voor meerdere jaren

Opleiding en ervaring:

e In het bezit zijn van het getuigschrift veiligheid en preventie niveau 3 (minimaal) of bereid
zijn deze opleiding te volgen en tot een goed einde te brengen.
e Ervaring rond preventie/veiligheid is een pluspunt.

3. Wat mag je van ons verwachten ?

e Je wordt deeltijds tewerkgesteld 18/36 vanaf 1 september 2024 als beleidsmedewerker

scholengemeenschap. Tijdens de zomermaanden juli en augustus is er geen aanstelling!
e Verloning volgens de salarisschalen van het onderwijs op basis van het diploma niveau.
e Laptop en werk lokaal worden voorzien.

4. Solliciteren

Kandidaten dienen hun CV vergezeld van een uitgebreide motivatiebrief voor 10/02/2024 digitaal
in via een e-mail naar secretariaat@basisschoolboseind.be.

Vermeld in het onderwerp van je e-mail ‘sollicitatie preventieadviseur’.

Weerhouden kandidaten worden na de krokusvakantie telefonisch uitgenodigd voor een
persoonlijk kennismakingsgesprek met (een gedeelte van) het directiecomité van de
scholengemeenschap.
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